OBEC ŘEPIŠTĚ
Mírová 178, 739 31  Řepiště
Oznámení

o vyhlášení veřejné výzvy na obsazení pracovního místa úředníka Obecního úřadu  Řepiště dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění, dále jen „zákon o úřednících“

Obec Řepiště, IČ: 00577031, se sídlem Mírová 178, 739 31  Řepiště prostřednictvím starosty obce Rostislava Kožušníka oznamuje v souladu s ustanovením § 6 odst. 1) zákona o úřednících, veřejnou výzvu k přihlášení zájemců na pracovní místo úředníka.
Název pracovního místa: 
úředník – referent OÚ
Pracovní náplň:


výkon přenesené a samostatné působnosti obce





(evidence obyvatel, podatelna, archivace, 






ověřování, úřední deska, rejstřík trestů, zpravodaj,






ostatní administrativní práce)

Místo výkonu práce:
převážně sídlo Obecního úřadu Řepiště, 
Mírová 178, 739 31 Řepiště

Platové zařazení:
platová třída 7 (v souladu s nařízením 
vlády č. 469/2002 Sb., a č. 330/2003 Sb., v platném znění)
Předpokládaný nástup od února 2007.
Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná, ovládá jednací jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním právním předpisem.

Požadavky:



· úplné střední vzdělání administrativního zaměření
· bezvadné vystupování, komunikační schopnosti a umění jednat s lidmi


· iniciativa a samostatnost při řešení úkolů

· výborná znalost práce na PC

· řidičské oprávnění skupiny B výhodou
· trestní, občanská a morální bezúhonnost

· praxe ve státní správě nebo samosprávě výhodou

· znalost místních poměrů vítána

Náležitosti přihlášky:

· jméno, příjmení, titul zájemce
· datum a místo narození zájemce
· státní příslušnost zájemce
· místo trvalého pobytu zájemce
· číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního příslušníka

· telefonní kontakt

· datum a podpis zájemce
Požadované doklady:
· Životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností

· Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (originál či úředně ověřená fotokopie)

· Ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

Přihlášku s požadovaným doklady zašlete nebo osobně doručte nejpozději do 15.01.2007 do 15.00 hod. na adresu: Obecní úřad Řepiště, Mírová 178, 739 31  Řepiště.
Uzavřenou obálku označte heslem:

„Neotvírat, výběrové řízení“ 

Podrobnější informace podá Jaroslava Bezecná-místostarostka, telefon 558 671 925

Datum vyhlášení: 13.12.2006







  Rostislav Kožušník, starosta

Osobní doklady po skončení výběrového řízení je možno do 15 dnů osobně vyzvednout na Obecním úřadě v Řepištích, Mírová 178, jinak po této lhůtě budou skartovány.

